Struc¢ny navod na pouzivani systému Dogoffice (www.dogoffice.cz)

1. Registrace uZzivatele
1.1. Po nacteni stranky www.dogoffice.cz stisknéte tladitko ,,Novy uzivate
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1.2. Vyplfite poZzadované udaje, povinné udaje jsou oznaceny hvézdickou. Sami si zvolite
pfihlasovaci jméno a heslo, které si peclivé ulozte pro dalsi vyuziti. Postupujte podle
pokyn( na obrazovce.

2. Zavedeni psa
2.1. Po pfihlaseni do aplikace vyberte polozku ,Moji psi” a nasledné tlacitko ,Pridat”, viz.
obrazek nize.
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2.2. Vyplrite vsechny polozky (plemeno, jméno, chovatelska stanice, jméno a pfijmeni
chovatele, pfipadny spolumajitel, datum narozeni, registracni Cislo = ¢islo PP, Cislo Cipu,
rodice) a stisknéte tlacitko ,Ulozit".

2.3. Pridejte prilohy stisknutim tlacitka pridat, viz. obrazek nize
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Jmeno psa
Chovatelska stanice
Chovatel jnano
Majital yméno

Spolu-magitel yméno

Reg dislo

Cislo Imporu

Chip

Datum narozecs

Matka psa

Chovalelsks stanice matey
Olec paa

Chovatelska stanice otce

Plameno

Philohy psa

2.4, Vyberte typ pfilohy (Sampionat, kopie PP 1. strana, kopie PP 2. Strana). MlZete zde
nahravat pro svoji vlastni potrebu vsechny Sampionaty a vysledky vystav, ale neni to
nutné. Povinné jsou pouze prvni dvé strany prlkazu plvodu a pokud budete zvife hlasit
do t¥idy vitéz(/Sampion(, pak kopie alespon jednoho dokumentu opravriujicimu k Gcasti
v dané tfidé (doporucujeme certifikat Cesky sampion)

2.5. Stejnym zplsobem pfidejte do databaze dalsi zvirata.

3. Prihlaseni na vystavu

3.1. Pfed zahajenim ptihlasovani doporucujeme nejdfive zaplatit za prihlaseni dle pokyn(
v propozicich a vytvofit elektronickou kopii dokladu o platbé. Bez tohoto dokladu nelze
pfihlasku odeslat.

3.2. Po pfihlaseni do aplikace vyberte polozku , Nova prihlaska”. Systém Vam ukaze Vase
udaje. Pokud se néktery z Udajd zménil, je mozné jej vtomto prehledu opravit. Nicméné
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doporucujeme Udaje opravit spiSe v zalozce ,,MUj profil“, aby se zmény uloZily i pro dalsi
prihlasovani.

3.3. Stisknéte tlacitko ,PokraCovat na pfihlaseni psi“. Otevie se nabidka s pfehledem vystav,
na které se mlzZete prihldsit. Ze seznamu vyberte vystavu, na kterou se chcete pfrihlasit.
Stisknéte tlacitko , Pokracovat”.

3.4. Otevre se formular pro ptihlaseni psa. V prvnim fadku ,,moji psi“ vyberte z nabidky svého
psa, kterého chcete na danou vystavu pfihldasit. Systém doplni vSechny Udaje, které o psu
mate v databazi vyplnény.



3.5.

3.6.
3.7.

3.8.

Plicanl noveho psa

Nog pa:
Plemeno*
Jméno psa*

Pohlad pas*

Datum narozenl®

Otec p5a”

Na%G psa’

Chovatel jmeno*

Vyberte plemeno v fadku ,,plemeno”. BohuzZel toto pole se nevyplni samo, prestoze jej u
zvitete mate spravné vyplnéno.

Vyberte tfidu, do které chcete zvife pfihlasit.

Vyberte pfilohy — bud’ z rolovaci nabidky, kterd obsahuje vSechny pfilohy, které mate u
psl zavedeny v databazi, nebo nahrajte pomoci tlacitka , Prochazet”. Vidy doplrite prvni
a druhou stranu PP, dale pak kopii udéleného Sampiona, pokud hlasite zvife do tfidy
vitéz( nebo Sampion(. Kolonku , kopie certifikatu” ignorujte, slouZi pro prihlasovani
pracovnich plemen do tfidy pracovni.

Stisknéte tlacitko , ptihlasit psa“

LU= svaho psa. kterého mata nadefinovanéhovmojips: ~ =59

Chovalelska stanice*
Pas Fana Reg &Galo*
(Formdt 04 06.2008)  Thda*
Chovatatska stanice olce*
Chovalelska stanice matiy”

Chovatel phiymen®

Majtel jmdno® Stéparka | Majtel phiment® Svobodova

Spolu-msajtel jméno Spolu-majtel piimen

Ciste imporu Cho

Kopie PP psa 1 strana® (poviané) - Prochdzet.  Soubor nevybran (max, S00k8)
Kopie badleného Sampiona, NV, K viléze, VSV - Prochazet.  Soubot nevybran (max. S00KH)
Kopls PP psa 2 strana” (poveand) - Prochdizel.  Soubor nevybrdn (max. S00&8)

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.

L

Stejny postup zopakujte i pro dalsi pfihlaSovana zvirata. Pfehled prihlasenych zvirat vidite
nad tabulkou pro pfihlasovani psti. Mate-li pfidanda vsechna zvifata, stisknéte tlacitko
,Pokracovat” vpravo dole.

Pokud se chcete prihlasit do soutézZe, zaskrtnéte zvolenou polozku a vyplrite povinné
udaje, v opacném pfipadé ponechte prazdné. Stisknéte tlacitko , Pokracovat”.

V dals$im kroku dopliite dle propozic ¢astku k platbé a ménu, vyberte zplsob platby.
Pomoci tlacitka ,,Prochazet” pfipojte doklad o platbé.

Stisknéte tlacitko ,Odeslat prihlasku”.

4. Sledovani stavu prihlasky a dalsich statistik

4.1.
4.2.

Stav zpracovani prihlasky mlzete sledovat na zalozce ,Moje prihlasky*“.
V zéloZce ,Statistika”“ mlzZete sledovat pribézny stav prihlasenych jedinct pro jednotlivé
tridy.

5. Oprava zadanych dat

5.1.

Opravu osobnich udajli (zména adresy, e-mailu, hesla apod.) mliZzete provadét v zalozce
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,MUj profil“. Nezapomernte vzdy stisknout tlacitko ,UloZit".



5.2.

5.3.

Opravu udaji o psech muzZete provést v zaloZce ,Moji psi“. Vyberete konkrétni zvite,
kliknete na jeho jméno a vpravo nahofe zvolite moznost , Editovat”.

Doplnéni nebo zménu pfiloh u jednotlivych pst mlzZete provést v zalozce ,,Moji psi“.
Vyberete konkrétni zvite, kliknete na jeho jméno a pod prehledem udajl o zviteti je Cast
tykajici se pfiloh, zde mlzZete mazat existujici pfilohy nebo pridavat nové.



